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SCOALA GIMNAZIALA ,, AUGUSTIN MAIOR” REGHIN
Organizeaza concurs pentru ocuparea pe perioadii nedeterminati a postului
vacant de BIBLIOTECAR

fn conformitate cu :

- Legea Educatiei Nr.1/2011, cu modificirile si completirile ulterioare;

- OMECTS Nr.5556/2011 - Regulamentul de organizare i functionare a centrelor de
documentare i informare gi a bibliotecilor scolare;

- OMECTS Nr.5554/2011 - Regulamentul de organizare si funcfionare a caselor
corpului didactic;

- Legea Nr. 334/2002 republicati - Legea bibliotecilor;

- H.G. nr. 286/23.03.2011, completatd cu H.G. nr.1027/2014

I. CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS

> are cetiitenia roméni, cetitenie a altor state membre UE sau a statelor apartinind

Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

» cunoasterea limbii roméane, scris si vorbit;

» virsta minimi reglementatii de prevederile legale;

» capacitatea deplini de exercitiu;

> stare de siiniitate corespunziitoare postului pentru care candideazd, atestatii pe baza
adeverinfei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

» indeplinirea conditiilor de studii, i dupi caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

> candidatul nu a fost condamnat definitiv pentru sivrsirea unei infracfiuni contra

umanititii,contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legituri cu serviciul, care

impicdicad infiptuirea justitici, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni

savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibili cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei

in care a intervenit reabilitarea;

II. CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS

» studii superioare de licentii/ postliceale/ liceale conform art.250 din Legea Educatiei
Nationale nr.1/2011;

» vechime minim 5 ani;

> abilititi de munca in echipi;

> disponibilitate la program flexibil;

> abilititi de relationare-comunicare;



III. DOSARUL DE CONCURS VA CONTINE OBLIGATORIU:

» cerere de inscriere la concurs adresati conducitorutui autorititii sau institutici publice
organizatoare;

> curriculum vitae ( autobiografia pe scurt) in format EUROPASS;

> copia actului de identitate sau orice alt document care atest# identitatea, potrivit legii,
dupi caz;

» copia documentelor care sii ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesti
efectuarea unor specializiri, copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor
specifice;

> copia carnetului de munc#, conformi cu originalul sau dupi caz o adeverinti care si

ateste vechimea in munci, in meserie §i in specialitatea studiilor, dupi eaz fili REVISAL;

> cazierul judiciar;

> certificatul/adeverinfa de integritate comportamentali;

» adeverintd medicali cu mentiunea ,, apt pentru angajare” care sii ateste starea de
sdnditate corespunziitoare eliberatd cu cel mult 6 luni anterioare desfisurarii concursului de
ciitre medicul de familie sau de citre unitiifile sanitare abilitate; respectiva adeverinti va
contine in clar: numairul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in format standard
stabilit de Ministerul Sinditatii.

1v. ATRIBUTII GENERALE ALK POSTULUI

1. Respectarea planurilor manageriale ale scolii §i implicarea in proiectarea activititii
scolif, 1a nivelul compartimentului.

2, Elaborarea ofertei bibliotecii geolare.

3. Organizarea serviciilor de informare si documentare.

4. Gestionarea rationali §i eficientdi a resurselor materiale, financiare i informationale.
5. Acordarea de consultan{i beneficiarilor (elevi, personal didactic)

6. Promovarea ofertei bibliotecii in rindul elevilor, comunitiii educative §i comunititii
locale.

7. Valorizarea culturald a patrimoniului bibliotecii ycolare, a gcolii i comunititii locale
prin dezvoltarea de proiecte §i parteneriate.

8. Inventarierea manualelor scolare, intocmirea comenzilor de manuale §i repartizarea
acestora fnvitiitorilor si dirigintilor.

9. Asigurarea transpareniei deciziilor din compartiment.

10.  Asigurarea conditiilor de relationare eficienti cu intregul personal al unitdtii de
invifdmant,

11.  Identificarea nevoilor preprii de dezvoltare §i participarca la activititi de formare
profesionali 5i dezvoltarcin carieri.

12.  Asigurarea permanenti a legiiturii cu reprezentantii comunititii locale privind
activitatea compartimentului.

13.  Organizarea $i managementul compartimentului.

14, In functic de nevoile specifice ale unitiii de invifimant, salariatul are obligatia si
indeplineascdi §i alte sarcini repartizate de angajator, precum g§i si respecte normele,
procedurile de sinétate §i securitate a muncii, de PSI si ISU, in conditiile legii.

V. BIBLIOGRAFIE

» Legea Educatici Nationale nr.1/2011 cu completirile si modificirile ulterioare;

> Regulamentul de organizare si functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de
documentare si informare - OMECTS Nr.5556/2011;

> Legea bibliotecilor actualizati nr.334/31 mai 2002, republicatd in 2005;



> ORDIN Nr.2861 din 9 octombrie 2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;

> Figa cadru a postului pentru personalul didactic auxiliar de bibliotacar, documentarist,
redactor OMECTS 6143/2011

> Metodologia de aplicare a normelor ISBD (M)-BCU, ABIR, Bucuresti, 1993 ;

» Manualul bibliotecarului scolar. Organizarea §i functionarea bibliotecilor scolare-
Atclier didactic, Bucuresti, 2013

> Tratat de biblieteconomie, vol. I - ITI, Editura ABR, Bucuresti, 2013,2014

VL TEMATICA DE STUDIU

L. Rolul bibliotecii scolare. Functiile bibliotecii yi ale bibliotecarului scolar;

2. Dezvoltarea colectiilor. Criterii de dezvoltare a colectiilor fn biblioteca scolars ;

3. Evidenta colectiilor. Primirea publicatiilor §i introducerea lor in gestiunea bibliotecii (acte
si activitdfi legate de primirea publicatiilor). Documente de evidenti (RMF, RI, fise de
evidentdi preliminaré pentru seriale);

4. Catalogarea publicatiilor.Scopul catalogirii publicatiilor. Tipuri de cataloage;

3. Realizarea figei bibliografice a ciirtii. Zonele ISBD (M). Punctuatia ISBD;

6. Organizarea colectiilor. Organizarea bibliotecii. Aranjarea ciirtilor la raft;

7. Gestiunea bibliotecilor. Predarea-primirea unei biblioteci. Inventarul bibliotecilor.
Proceduri §i acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii scolare;

8. Eliminarea din gestiune a publicatiilor. Casarea publicatiilor. Proceduri de casare in
biblioteca gcolari;

9. Relatii cu utilizatorii. Regulamentul intern al bibliotecii scolare. Serviciul de imprumut si
sald de lecturd. Proiecte geolare gi extragcolare ale bibliotecilor.

VII. CONCURSUL VA CONSTA DIN URMATOARELE ETAPE:

SELECTIA DOSARELOR- PROBA NOTATA CU” ADMIS” SAU” RESPINS”
PROBA SCRISA- 2 ore- maxim 100 puncte

PROBA PRACTICA- 1 ori- maxim 100 puncte

INTERVIU- maxim 100 puncte

Noti: Punctajul minim de promovare a fieciirei probe este de 50 puncte. Candidatii care
nu ob{in minim 50 de puncte la fiecare probd de concurs nu pot participa la proba
urmitoare, Punctajul final se calculeazi ca medie aritmetici a punctajclor obtinute la
fiecare probi. Se considersi admis candidatul care a obtinut cel mai mare punctaj dintre
candidatii care au concurat la toate probele cu conditia ca acesta s fi obtinut punctajul
minim necesar.

> Dosarele pentru inscriere la concurs se pot depune la secretariatul Scolii
Gimnaziale ”Augustin Maior” Reghin, str. Scolii Nr. 3, in zilcle lucréitoare, intre orele
9,00- 14,00 conform urmiitorului grafic:
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Etapa de concurs Data/Perioada Observatii
Publicarea anuntului 02.09.2021 Site-ul ISJ
Sediul central
Depunerea dosarelor 03.09.2021- Secretariatul Scolii Gimn.
17.09.2021 pani la | “Augustin Maior” Reghin
ora 12,00




Selectia dosarelor

17.09.2021

Secretariatul Scolii Gimn.
”Augustin Maior” Reghin

Publicarea listei candidatilor dupi
selecfia dosarelor

17.09.2021 pini Ia
ora 13,00

Avizierul Scolii Gimn.
?Augustin Maior” Reghin

Depunerea eventualelor contestatii cu
privire la rezultatul selectiei
dosarelor de concurs

17.09.2021
intre orele 13,00-
14,00

Secretariatul Scolii Gimn.
” Augustin Maior” Reghin

Afisarea rezultatelor dupa contestatii
1a etapa de selecfie a dosarelor

17.09.2021
Ora 15,00

Avizierul Scolii Gimn.
”Augustin Maior” Reghin

Proba scrisad

23.09.2021
Orele 8,00-10,00

Sala de examen scoali

Afigarea rezultatelor dupi proba
scrisi

23.09.2021
Orele 11,00

Avizierul Scolii Gimn.
?Augustin Maior” Reghin

Depunerea contestatiitor la proba
scrisi

23.09.2021
Orele 11,00-11,30

Secretariatul Seolii Gimn.
¥ Augustin Maior” Reghin

Afigarea rezultatelor contestatiilor la
proba scrisi

23.09.2021
Orele 12,00

Avizierul Scolii Gimn.
”Augustin Maior” Reghin

Proba practici

23.09.2021
Orele 12,00-13,00

Sala de examen scoali

Afisarea rezultatelor dupi proba
practici

23.09.2021
Orele 13,30

Avizierul Scolii Gimn,
” Augustin Maior” Reghin

Depunerea contestatiilor la proba
practici

23.09.2021
Orele 13,30-14,00

Secretariatul Scolii Gimn.
”Augustin Maior” Reghin

Afisarea rezultatelor contestatiilor la
proba practici

23.09.2021
Orele 14,30

Avizierul Scolii Gimn.
? Augustin Maior” Reghin

Interviu

23.09.2021
Orele 14,30-15,00

Sala de examen gcoali

Afigarea rezultatelor la interviu

23.09.2021
Orele 15,30

Avizierul Scolii Gimn.
?Augustin Maior” Reghin

Afigarca rezultatelor finale

23.09.2021
Orele 16,00

Avizierul Scolii Gimn.
” Augustin Maior” Reghin

Relatii suplimentare se pot obtine la nr. de telefon : 0265511150

DIRECTOR,




